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Descripció generada automàticament]Ajuntament d’Alcúdia
Contractació
C/ Major, 4, 1ª (Can Ques) – CP:07400; Alcúdia – Mallorca (Illes Balears)
Lloc web: http://www.alcudia.net ; seu electrònica: http://sac.alcudia.net/ 	 
e-mail: contractacio@alcudia.net
Tlfs: 971 89 71 06; Fax: 971 54 65 15


Guia d’ajuda sobre la documentació a aportar per les àrees promotores de contractes per a la tramitació pel Departament de Contractació (UAC) de l’Ajuntament d’expedients de contractes (CONTR) de subministraments i serveis 
	FASE
	Tipus de document
	Temporalització
	Caràcter Documentació

	A) PRÈVIA A L’INICI
DE L’EXPEDIENT
DE CONTRACTACIÓ
	A. Documentació a aportar pel Servei promotor de l’expedient necessària per a la tramitació per la UAC de la Resolució 
d’inici de l’expedient.
	El servei promotor l’ha de preparar i remetre a la UAC entre 12-9 mesos abans de l’inici del nou contracte-i de finalització de l’antic, si n’hi hagués-)
	

	Plantilla 01
	1. Memòria 
justificativa de la necessitat del contracte amb proposta d’inici de l’expedient (segons plantilla doc.1 que s’adjunta)
	12-9 Mesos abans inici contracte o fi anterior
	Obligatòria

	Plantilla 02
	2. Document de dades bàsiques del contracte a tramitar (segons plantilla doc.2 que s’adjunta)
	12-9 Mesos abans abans inici contracte 
o fi anterior
	Obligatòria

	No hi ha plantilla
	2.b. Sol·licitud de Consultes preliminars de mercat. (Art 115 LCSP). Només si es determina el preu amb consultes a tercers -empreses, assessors externs-)
	12-9 Mesos abans
En els casos en que el Servei promotor tengui la intenció de determinar el pressupost del contracte o altres extrems de la licitació a través de consultes a tercers (empreses, assessors externs), haurà de formular obligatòriament aquesta sol·licitud, determinant amb precisió l’objecte de la consulta a realitzar, perquè l’òrgan de contractació la publiqui a la
Plataforma. Aquest tràmit s’ha de realitzar a través de la Plataforma de Contractació del Sector Públic. No es poden admetre memòries econòmiques que referencien el preu de mercat en base a consultes a empreses  sense aquest tràmit previ.

	RESOLUCIÓ D’INICI DE L’EXPEDIENT CONTR. ART. 116 LCSP (UAC)

	B.1) FASE DE 
TRAMITACIÓ DE 
L’EXPEDIENT PEL
SERVEI 
PROMOTOR PER 
A L’APROVACIÓ 
(ART. 116 LCSP)
	B. Documentació a aportar pel Servei promotor de l’expedient necessària per a la tramitació per la UAC de l’aprovació de l’expedient 
	El servei promotor l’ha de preparar i remetre a la UAC  entre 9-6 mesos abans de l’inici del nou contracte-i de finalització de l’antic, si n’hi hagués-)
	

	PLANTILLA 03
	3. Memòria econòmica del contracte motivant i detallant el 
Pressupost base de licitació de l’art. 100 LCSP i que s’ajusta al preu de mercat (s’adjunta exemple doc. 3)
	9-6 Mesos abans inici contracte o fi anterior
	Obligatòria

	PLANTILLA 04
	
	4. Proposta motivada sobre els criteris d’adjudicació i altres aspectes del contracte a justificar pel Servei promotor d’acord amb l’article 116 LCSP (segons plantilla doc.4 que s’adjunta).
	9-6 Mesos abans inici contracte o fi anterior
	Obligatòria

	No hi ha plantilla
	
	5. Plec de prescripcions tècniques
	9-6 Mesos abans
	Obligatòria

	
	
	6. Proposta de RC
	9-6 Mesos abans
	Obligatòria

	La plantilla està a l’annex de la plantilla 03
	
	7. Informació sobre personal a subrogar (en el cas de contractes de serveis en vigor amb personal)
	
	Obligatòria si es tracta de renovar un
contracte de serveis o concessió de
serveis amb personal adscrit (art. 130
LCSP)

	
	TRAMITACIÓ PER LA UAC   (ART. 116 LCSP)

	B.2) 
TRAMITACIÓ 
PER LA UAC
	
	B.2. Documentació a aportar per la UAC per al’aprovació de l’expedient 
	
	

	
	
	7. PCAP
	
	

	
	8. RF
	
	

	
	9. Altres informes sectorials quan pertoquin
	
	

	
	10. Informe jurídic 
	
	

	
	11. Proposta aprovació expedient
	
	

	
	12. Fiscalització prèvia favorable  
	
	

	
	13. Resolució aprovació expedient i convocatòria de la  licitació 
	
	

	RESOLUCIÓ APROVACIÓ EXPEDIENT I CONVOCATÒRIA LICITACIÓ
(ARTS. 117 i 119 LCSP)


 

2

image1.jpeg




