
ALTA D’USUARI AL SISTEMA INFORMÀTIC MUNICIPAL DE L’AJUNTAMENT D’ALCÚDIA

Nom i cognoms NIF

Departament Ocupació

Amb la signatura d’aquest document agaf el compromís de:

1. Tractar respectuosament tot el material informàtic de l’Ajuntament.

2. No instal·lar cap software ni aplicació sense l’autorització del departament d’Informàtica.

3. No emprar l’equipament informàtic municipal per assumptes personals.

4. Tot allò que trobi dins els elements informàtics de l’Ajuntament, és propietat municipal.

5. Tenir especial esment al compliment de la llei 15/1999 LOPD (Llei Orgànica de Protecció    
 de Dades), de 13 de desembre.

 Pel que fa als deures dels treballadors públics derivats del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30  d’octubre,  
 pel que s’aprova el text refós de la Llei de l’Estatut Bàsic de l’Empleat Públic, destaca el de con�dencialitat  
 (art. 53.12) l’incompliment del qual pot suposar la comissió d’una infracció molt greu (art. 95.2 e).

 L’Ajuntament disposa de sistemes i dispositius de control sobre el sistema informàtic, dispositius
 mòbils i tot el sistema informàtic instal·lat als edi�cis i propietats municipals: control de pàgines
 web visitades, historial dels ordinadors, historial d’impressions tretes per les impressores,  entre d’altres, 
 tots ells per tenir control de la xarxa, preveure problemes i tenir coneixement de l’ús que es fa dels equips
 informàtics municipals. En tot moment se respectarà el �xat a l’article 18 de la Constitució, sobre els
 drets fonamentals i llibertats públiques.

 En cas de detectar algun problema o infecció per virus, que pugui esser propagat per tota la xarxa,   
 l’ordinador podrà esser bloquejat pel departament d’informàtica �ns que es resolgui el problema.

 El departament d’Informàtica no se fa responsable de la pèrdua d’informació personal guardada en 
 els ordinadors municipals.

Alcúdia,_______ de_________________ de ____________

L’interessat/da

Data inici Data �

Enviau aquest document degudament emplenat a informatica@alcudia.net 
També el podeu fer arribar personalment al departament d’Informàtica



SERVEIS A DONAR A L’USUARI

Correu electrònic

@alcudia.net

2. Accés a plataformes de treball (Registre d’entrada, Registre de Sortida, Padró, Liquidacions, etc.)

1.  Accés a carpetes departamentals

L’ajuntament d’Alcúdia segueix la norma de posar la primera
inicial del nom seguida del primer llinatge.

Especi�cau les carpetes

Especi�cau les plataformes

3. Altres

Vist i plau Cap d’Àrea

Signat:  ________________________________________

A EMPLENAR PEL DEPARTAMENT D’INFORMÀTICA

Creat usuari en data

Usuari Windows

Nom PC

Observacions

El nom d’usuari del correu correspondrà també al nom d’usuari 
de windows, tret del cas que el correu tengui un nom genèric.

Baixa
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